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 Unità Operativa 5
Servizio governo del territorio


ISTANZA DI ACCESSO

AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

(L. 07.08.90 n° 241 e s.m.i.)
Il sottoscritto……………………………………. nato a ………………………………  il…………………..

residente in …………………………………………via /piazza……………………………………n° ……   

Tel……..………………………….Documento di riconoscimento ……………….. ……..…………….….

n. ……………………….. rilasciato il ……….……………. da …………………………...……………...…
indirizzo e-mail o pec  …………………………...……………………………………………………………

In qualità di 

·  proprietario / comproprietario dell’edificio alle cui pratiche edilizie si richiede l’accesso

·  acquirente / affittuario dell’edificio alle cui pratiche edilizie si richiede l’accesso

· professionista incaricato dalla Sig.ra/dal Sig. ______________________________________

residente a ___________________________ via e n° ________
in qualità di _____________________________________________  (vedi attestazione allegata)
·  altro (specificare)  

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………….……
DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’

Di essere titolare di un interesse diretto concreto e attuale, in qualità di : (barrare la casella interessata)

· proprietario 
· tecnico incaricato dal Tribunale (allegare copia dell’incarico del Tribunale)

· tecnico incaricato dal Proprietario (nome del proprietario) ___________________________________ (è necessario allegare delega del proprietario)

· altro (specificare) __________________________________________________________

CHIEDE  DI

· ESTRARRE COPIA

· PRENDERE VISIONE

dei seguenti documenti:

…………………………………………………………………………………………………..……

…………………………………………………………………………………………..……………

…………………………………………………………………………………..……………………

…………………………………………………………………………...……………………………

IL RILASCIO DELLE COPIE

· NON AUTENTICATE
· AUTENTICATE 
· IN BOLLO 
· SU SUPPORTO DIGITALE (se tecnicamente possibile e solamente se fornito dal richiedente)

 A tal fine, valendomi delle disposizioni di cui all’art. 47 D.P.R. 445 del 28/12/2000 e consapevole delle sanzioni previste dall’art. 76 e della decadenza dei benefici prevista dall’art. 75 del medesimo D.P.R. in caso di dichiarazioni false o mendaci, sotto la mia personale responsabilità

D I C H I A R A
che la presente richiesta di accesso è motivata dal seguente interesse
· presentazione di progetto edilizio 
· stipula di atto notarile 

· verifica di conformità edilizia

· integrazione di documentazione personale controversia presunta lesione di interessi

· altro (specificare) 
…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

SI ALLEGA LA RICEVUTA DI PAGAMENTO DEL COSTO FORFETTARIO DI RIPRODUZIONE PARI AD € 10,00  - 

- M.P.S. IBAN IT 95 S 01030 72350 000000305241 Filiale Monte dei Paschi di Roccastrada; 
Data ……………..                                                                                Firma RICHIEDENTE


                                                                                   ----------------------------------------------------
SPAZIO RISERVATO ALL’UFFICIO :

Con riferimento alla richiesta sopraindicata, si comunica che, sulla base dei dati forniti 

· sono state reperite le seguenti pratiche:

______________________________________________________________________________

· non è stata reperita nessuna pratica  edilizia  

   firma del dipendente 

che ha effettuato la ricerca
_____________________________________
	INFORMATIVA ED AUTORIZZAZIONE PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (ART.13 e 14 del GDPR n.2016/679

La informiamo che tutte le informazioni relative a stati,fatti e qualità personali sono trattati dal Servizio Governo del Territorio del Comune di Roccastrada per le finalità che rientrano nei compiti istituzionali assegnati allo stesso Servizio dell’Amministrazione Comunale, nell’ambito degli specifici adempimenti previsti da norme di legge, di regolamento o contrattuali e comunque nei termini e con le modalità previste del Nuovo Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali(G.D.P.R. n. 67/2016) e delle disposizioni compatibili del “Codice in materia di protezione dei dati personali” approvato con D.lgs. 196/2003 e ss.mm.
FINALITÀ DEL TRATTAMENTO
I dati personali,siano essi particolari o giudiziari,saranno trattati dal Servizio Governo del Territorio del Comune di Roccastrada esclusivamente ai soli fini del procedimento cui si riferisce la presente richiesta ovvero per consentire all’Ufficio Edilizia Privata la ricerca,la visione e l’estrazione di copie delle pratiche edilizie trattate dallo stesso ufficio.

LUOGO E MODALITÀ DEL TRATTAMENTO
Il trattamento dei dati si svolge presso il Comune di Roccastrada e avviene per il tempo strettamente necessario a conseguire le specifiche finalità del servizio o prestazione richiesti. I dati forniti sono comunicati a terzi nel solo caso in cui la comunicazione sia strettamente necessaria al conseguimento delle finalità,anche mediante l’utilizzo di strumenti automatizzati, osservando le misure di sicurezza volte a prevenire la perdita dei dati,gli usi illeciti e gli accessi non autorizzati.

I dati sono trattati esclusivamente da personale autorizzato al trattamento,secondo i principi di correttezza,liceità,trasparenza,pertinenza e non eccedenza rispetto alle finalità del trattamento.

PERIODO DI CONSERVAZIONE
I dati verranno conservati presso il Servizio Governo del Territorio del Comune di Roccastrada per un periodo di tempo non superiore al conseguimento delle specifiche finalità (art.5,G.D.P.R. 2016/679) o in base alle scadenze previste dalle specifiche norme di legge.

TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Il Titolare del trattamento dei dati personali  è il Comune di Roccastrada nella persona del Sindaco pro-tempore Francesco Limatola.
Recapiti: Tel. 0564/561202, Email: sindaco@comune.roccastrada.gr.it,                                                         Pec: comune.roccastrada@postacert.toscana.it .

Il Responsabile del Trattamento Dati (D.P.O.) è il Dott. Santo Fabiano, con sede in Grosseto, Via Umberto Giordano n.21 – Recapiti: Email: dpo@santofabiano.it .

DIRITTI DELL’INTERESSATO (artt. 15,16,17,18,20,21 del G.D.P.R. 2016/679):

· diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di trattamento di dati personali che lo riguardano,l’accesso agli stessi e le informazioni di cui all’art. 15;

· diritto di ottenere la rettifica,l’integrazione e la cancellazione dei dati nonché la limitazione del trattamento;

· diritto della portabilità dei dati;

· diritto di opporsi al trattamento dei dati.

Contro atti e comportamenti posti in essere dal Comune di Roccastrada – Servizio Governo del Territorio e ritenuti lesivi del diritto alla riservatezza, può essere proposto reclamo al Garante per la protezione dei dati personali – Piazza Montecitorio n. 121 – 00186 Roma ai sensi dell’art. 142 del D.Lgs 196/2003.

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Con la presente il/la sottoscritto/a accetta anche tutte le informazioni rese e relative a stati,fatti e qualità personali, siano trattate e utilizzate dall’Amministrazione Comunale – Servizio  Governo del Territorio, per quanto strettamente necessario, ai soli fini del procedimento cui si riferisce la presente richiesta ovvero la ricerca, la visione e l’estrazione di copie delle pratiche edilizie trattate dallo stesso Ufficio e comunque nei termini e con le modalità previste dal Nuovo Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali(G.D.P.R. n.67/2016) e delle disposizioni compatibili del “Codice in materia di protezione dei dati personali” approvato con D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.

Data __________________________                      Firma del richiedente__________________________

 


DELEGA PER RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI – VISURA PRATICHE EDILIZIE
Il/La sottoscritto/a _____________________________________ nato/a a ___________________

prov. _______________il ____________________C.F.__________________________________

residente in __________________________________________ prov. _____________________

via/piazza __________________________________________________ n. _________________

telefono________________________e-mail __________________________________________

Titolare del diritto di accesso nella propria qualità di:

· proprietario dell'immobile 
· legale rappresentante della società proprietaria dell'immobile. 
Denominazione/ ragione sociale____________________________________________________ e sede in____________________________Indirizzo____________________________________ C.F./P.Iva __________________________

Telefono ______________________Email ____________________________________________

altro (specificare) _____________________________________________________________

______________________________________________________________________________

consapevole che le dichiarazioni false, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi comportano

l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’art.76 del D.P.R.445/2000: 
DELEGA

Lo studio tecnico/professionale _____________________________________________________

con sede in ________________________ indirizzo _____________________________________

C.F./P.Iva__________________________ 

nella persona di _____________________________________nato a_______________________

prov. _____________ il _____________________ C.F.__________________________________

residente in _________________________ Via/Piazza __________________________________

n. ____________ telefono ____________________Email ________________________________
Il/la sig./sig.ra ___________________________________ nato a _________________________

prov. _____________ il _____________________ C.F.__________________________________

residente in _________________________ Via/Piazza __________________________________

n. _________ telefono ____________________Email ___________________________________

ad esercitare in nome e per conto proprio il diritto di accesso ai documenti amministrativi elencati

dettagliatamente nella richiesta di accesso presentata dal soggetto delegato e detenuti presso il Servizio Governo del Territorio del Comune di Roccastrada  o per conto dello stesso servizio in diversa sede.

Autorizzo il soggetto delegato a richiedere la visura, effettuare la consultazione e l'estrazione di

copia fotostatica o digitale della documentazione contenuta nelle pratiche edilizie richieste.
In fede, li ______________________ Firma (Il delegante)________________________________

Allegato: fotocopia di documento di riconoscimento valido comprovante l'identità personale del delegante

INFORMATIVA PRIVACY (GDPR - Reg. UE n. 679/2016).

Il/la sottoscritto/a, come sopra identificato/a, dichiara di aver ricevuto e compreso l'informativa “privacy” completa, peraltro anche esposta presso la sede del titolare e sul sito web.

Luogo,__________________                                                                Data___________________ 

                                                                                          Firma ____________________________
DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI E AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Il diritto di accesso è disciplinato dalla legge 241/90 modificata dalla legge 15/2005 e regolamentato dal DPR 184/2006.   Il diritto di accesso è il potere di esaminare i documenti, atti e provvedimenti amministrativi e di estrarne copia.   Il diritto di accesso ai documenti, atti e provvedimenti comprende gli allegati ai provvedimenti nonché gli atti che comunque costituiscano parte integrante dei provvedimenti stessi, purché appartenenti al medesimo procedimento.   L'accesso si estende anche a tutte le informazioni di cui l'Amministrazione sia in possesso.    Il diritto di accesso può essere esercitato da chiunque abbia un interesse diretto, concreto e attuale, giuridicamente rilevante rispetto al documento di cui si è chiesto l'accesso.

E' necessario che il richiedente:

· indichi elementi che facilitino l'individuazione dell'atto richiesto ( per le pratiche edilizie:  l’intestatario della pratica e se possibile  l’anno di riferimento) 

· specifichi l'interesse connesso alla richiesta del documento 

· dimostri la propria identità. 

Il rilascio di copia è subordinato al rimborso del costo di riproduzione  nonché all'imposta di bollo in caso di copia conforme.

· ISTRUZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI  COMPILAZIONE DEL MODULO

· si richiede la compilazione del modulo in stampatello e in tutte le sue parti 

· specificare sempre in modo chiaro l’interesse giuridicamente rilevante alla richiesta (motivazione). (Es.: rogito notarile, nuova pratica edilizia, per rilevare eventuali abusi edilizi, per deposito perizia tecnica da parte di C.T.U. Tribunale, per successioni, richieste di certificati, allacciamenti ENEL)

· indicare sempre tutti i riferimenti necessari per individuare le pratiche di interesse (l’elenco dei proprietari dell’immobile succedutisi nel tempo - nel caso di richiesta di visura “storica” ).

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE

· Se proprietario (persona fisica o giuridica):

·  Documento d’identità proprietà. (Nel caso di persona giuridica: documento d’identità del Legale Rappresentante con atto di nomina)

Se promissario acquirente:

· autorizzazione proprietario con documento d’identità dello stesso, oppure copia del Compromesso di compravendita

Se incaricato dalla proprietà/progettista:

· documento d’identità della proprietà e delega della stessa

Se Amministratore:

· Copia dell’atto di nomina e delega + documento d’identità del Presidente Società/Cooperativa.

Se Confinante:

· Copia rogito (le prime pagine) + copia documento d’identità.

Se studente:

· Richiesta del docente su carta intestata della Facoltà universitaria per poter usufruire della documentazione gratuita

******  ALLA RICHIESTA DEVE ESSERE ALLEGATA LA RICEVUTA DEL PAGAMENTO DEI DIRITTI DI RIPRODUZIONE PARI A €. 10 
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